YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

MEVZUATTA BELIRTILEN HiZMETIN

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1- Diploma veya mezuniyet belgesi
2- Nufus Clzdani
. ; . 3- Fotograf
1 eni K_aylt Islemleri 4- Askerlik Durum Belgesi, Bagvuru Takvimi
(YKS lle Gelenler) .
5- YKS sonug belgesi
6-Transcript ve ders igerikleri(daha dnce bir yliksekdgretim kurumunda okumus olanlar
icin)
2 Dikey Gegis Kayit evraklari Bagvuru Takvimi
3 Ek Yerlestirme Kayit evraklari Bagvuru Takvimi
1- Bagvuru formu
2- OSYM Sonug Belgesi ve Yerlestirme Belgesi
3- Not durum belgesi/Transkript
4 Kurumlararasi Yatay Gecis 4- Ders icerikleri Bagvuru Takvimi

5- Ogretim plani
6- Fotograf
7- Disiplin Durumunu Gosterir Belge
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MEVZUATTA BELIRTILEN HiZMETIN

Sl HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1- Bagvuru formu
2- OSYM Sonug Belgesi ve Yerlestirme Belgesi
Kurum ii yatay gecis, Yandal ve 3- Not durum belgesi/Transkript
, D C o - -
5 CAP (Cift Anadal Programi) 4 /o?O yi girdigini gosterir belge (CAP igin) Basvuru Takvimi
5- Ogretim plani
6- Fotograf
7- Disiplin Durumunu Gosterir Belge
6 Afla Gelenler Af Bagvuru evraklari Bagvuru Takvimi
Baska Universiteden Ders Alimlarinda:
Form dilekge (Dilekge tzerine Saglik, Kultir ve Spor Dairesi Baskanligi’'ndan katki payi
borcu olmadigina ve bu yariyila ait 8grenci katki payinin yatirildigina iliskin onay
alinmalidir.)
) L . Alinmak istenen ders/lerin kredi ve iceriklerini gsterir onayli belge ile haftalik programi Giiz ve Bahar yanyilinda bagvuru takviminde
7 Ozel Ogrenci

Bagka Universite Ogrencilerinin Fakiiltemizden Ders Alimlarinda:

Form Dilekge

Ogrencinin, Gniversitemizden ders alabilecegine iligkin kendi Fakltesinden alacag!
onayli izin belgesi (Fakulte/Ylksekokul Yonetim kurulu karari)

Katki payini yatirdigini gosterir dekont.

belirtilen tarihler
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SIRA

MEVZUATTA BELIRTILEN HiZMETIN

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1- Elektronik ortamda gergeklestiriimektedir. (http://ebys.yildiz.edu.tr)
8 Kayit Yenileme 2- Ogrenci Beyani (Sistem 6grenciye kapandiktan sonra) Gz ve Bahar yariyilinda basvuru takviminde
Ekle-Sil islemleri 3- Dilekge (Sure bitiminden sonra) belirtilen tarihler
4-Mazeretini belirten belge
1-Dilekge,
Sinavlar, Sinav Sonuglari 2-Onayl Qers icengr,
9 (Muafiyet) 3-transcript, 2 Hafta
4-Bolim yazisi,
5-FYK Karari
1-Dilekge
Sinavlar, Sinav Sonuglari 2-Mazerete iliskin belge
10 (Mazeret) 3-Bolim yazisi 2 hafta
4-FYK Karari
Sinavlar, Sinav Sonuglari 1-Not itiraz Dilekgesi,
11 (itirazlar) 2-FYK Kararl 1 hafta
1-Dilekge,
. 2-Onayli ders igerigi,
12 Intibaklar 3-Transkript, 1 hafta

(Ders ve Sinif intibaki)

4-Bolim yazisi,
5-FYK Karari
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MEVZUATTA BELIRTILEN HiZMETIN

Sl HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
13 |Ogrenci Belgesi ve Transkript  |Ogrenci Kimlik Karti 1 saat
izin Isleri o o .
14 (Ogrenci) Izin talebine iligkin dilekce ve ekleri 1 hafta
1-Dilekge,
2-Kayit dondurma gerekgesini gésterir belge (Saglk Kurulu Raporu, Fakirlik iimuhabiri,
15 |Kayit Dondurma Askerlik belgesi, Tutukluluk Belgesi vb.) 1 hafta
3-FYK karari
1-Dilekge,
. 2- ilisik kesme belgesi,
16 |Kayit Silme 3-Ogr.igl.Dai.Bagk.yazisl, 1 hafta
4-FYK Karari
1-ilisik kesme belgesi
2-Onaylar (SKSDB, KDDB, Mez.Koord.)
17  [Mezuniyet isleri 3- Niifus kayit érnegi 1 hafta

4-Ogrenci Kimlik Karti
5-FYK Karari
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MEVZUATTA BELIRTILEN HiZMETIN

Sl HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1-Staj bagvuru formu
2-Staj defteri
18 |Stajlar 3-SGK giris formu 1 giin
4-2 Fotograf
5-Nufus ciizdani fotokopisi
1-Bagvuru Formu,
Kismi Zamanh Calisma 2-Nufus Clzdani Fotokopisi
19\ dgrenci) 3-Fotograf 2 Hafta
4-Bagvuran 6grencinin banka hesap bilgileri
1-Koordinator yazisi,
Ogrenci Degisim Programlari 2-Komisyon intibak karar:
20 9 g1 9 (Transkript, ders igerikleri vs.) 2 hafta
(Erasmus) vt
3-Bolim Yazisi
4-FYK Karari
21 |Bilirkisi gérevlendirmeleri Talebi iceren resmi yazi 2 gln
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SIRA

MEVZUATTA BELIRTILEN HiZMETIN

HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
Akademik ve idari Personel
22 |Belge istegi Dilekge 1 Saat
(ilgili Makama)
Bilgi Edinme
23 |(Fakultemizden istenilen bilgi Dilekge 15 gun
istekleri)
1- Bagvuruda bulunmak istedikleri kadroya ait ilan numarasini igeren basvuru dilekgesi
2-Nufus Kayit Ornegi
3-Mezuniyet Belgeleri
4-YL/Lisans Transkript Belgesi
o 5- Ozgecmis
o4 Arastirma Gorevliligi/Ogretim 6-ALES belgesi ilan Takvimi

gorevlisi basvuru islemleri

7-Ogrenci Belgesi

8- Azami Ogrenim siiresine Eklenen Sirelere iliskin Belgeler

9- YDS veya YOK tarafindan esdegerlidi olan yabanci dil belgesi
10- Fotograf (1 adet)

11-Askerlik belgesinin ash (Erkek adaylar igin)
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MEVZUATTA BELIRTILEN HiZMETIN

Sl HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
25 |Ogdretim Uyesi bagvuru iglemleri Aydek ve Kadro Degerlendirme Basvuru Formu llan Takvimi
Akademik ve idari Personelin Yillik izin Formu
26 |vyillik, hastalik ve mazeretleri veya 2 gln

kapsamindaki izin iglemleri

Saglik Raporu
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MEVZUATTA BELIRTILEN HiZMETIN

Sl HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1-Dilekge,
2-Gorevlendirme formu,
27 Akademik personelin yurtigi ve  |3- Bolum Yazisi, 1 hafta

yurtdisi goérevlendirmeleri

4-Davet Yazisi,

5-Bildiri dzeti (Tiirkge ve Ingilizce)

6-FYK Karari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk
mdiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim

Unvan

Adres

Tel

E-Posta

Elgin KOKSAL

Fakllte Sekreteri

YTU Mimarlik Fakiiltesi Dekanli§i Barbaros
Bulvari 34349 Besiktas/ISTANBUL

0212 383 25 87

elkoksal@yildiz.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Prof.Dr.Sirma TURGUT
Unvan . Dekan V.

YTU Mimarlik Fakiiltesi Dekanligi Barbaros
Adres

Bulvari 34349 Besiktas/ISTANBUL

Tel ;0212 383 25 85-86
E-Posta © sirma@yildiz.edu.tr
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